Na temelju &lanka 28. i &lanka 48. stav 1. Statuta Centra za socijalnu skrb Burdevac (KLASA:
011-01/15-01/2, URBROJ: 2137-91-01-15-2 od 01.rujna 2015.), i ¢1.25. st.2. Pravilnika o minimalnim
uvjetima prostora, opreme i broja potrebnih struénih i drugih radnika centra za socijalnu skrb i
podruznice (,Narodne novine“ br.:57/14), Upravno vije¢e Centra za socijalnu skrb Purdevac, na svojoj
sjednici odrZzanoj dana 16.listopada 2015. godine, donosi

PRAVILNIK
o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova
Centra za socijalnu skrb Burdevac

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova Centra za socijalnu skrb
Purdevac (u daljnjem tekstu: Pravilnik), utvrduje se unutarnji ustroj, opis i popis poslova, broj potrebnih
radnika, posebni uvjeti koje radnik mora ispunjavati za obavljanje poslova radnog mjesta i druga
pitanja.

Clanak 2.

Primanje radnika na rad te njihovo rasporedivanje u tijeku procesa rada vréi se na nacin i
prema postupku utvrdenom Pravilnikom o radu i kolektivnim ugovorima koji se primjenjuju u djelatnosti
socijalne skrbi, te struénoj osposobljenosti, radnom iskustvu i drugim uvjetima propisanim ovim
Pravilnikom.

Clanak 3.

Pod struénom osposoblieno$céu i drugim uvjetima potrebnim za uspjesno izvréavanje poslova u
skladu s &lankom 2. ovog Pravilnika smatraju se $kolska sprema, odnosno struéne edukacije potrebne
za obavljanje poslova ovisno o njihovo] sloZenosti, tezini, uvjetima i opsegu, odgovornosti i
samostalnosti u radu.

Pod radnim iskustvom smatra se samo rad obavljan na istim ili sli¢nim poslovima za koje se
zashiva radni odnos, a nakon ste¢ene odgovarajuée struéne spreme.

Clanak 4.

|zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na Zenski i muski spol.

Il. ORGANIZACIJA RADA U CENTRU
Glanak 5.

Djelatnost Centra obavlja se u okviru odjela kao osnovnih ustrojstvenih jedinica te struénih
cjelina unutar odjela.

Broj i vrsta strugnih radnika u Centru za socijalnu skrb Burdevac utvrdena je u ovisnosti o broju
stanovnika i gustoéi naseljenosti na podrugju mjesne nadleznosti Centra za socijalnu skrb Burdevac,
veligini podrugja, broju i vrsti korisnika i njihovom udjelu u ukupnom stanovnistvu, vrsti i opsegu
specifiénih problema i poteskoca koji previadavaju na nasem podrucju, broju udomiteliskih obitelj,
zemljopisnim obiljezjima i prometnoj povezanosti podru¢ja mjesne nadleznosti Centra, odnosno vrsti
poslova utvrdenih statutom Centra.

Clanak 6.

Strugni poslovi u Centru u pravilu se obavljaju timski, metodama individualnog planiranja i
vodenja sluéaja po principima integriranog socijalnog rada u pruzanju usluga korisniku, u kojem je




naglagena uloga socijalnog radnika, koji je, u pravilu voditelj, odnosno koordinator individualnog plana
skrbi za korisnika (samca ili obitelji) koji se izraduje temeljem cjelovite procjene potreba korisnika.

Socijalni radnik odnosno koordinator individualnog plana skrbi ukljuéuje u tim, koji se formira
oko korisnika, druge potrebne stru¢njake centra (psihologa, socijalnog pedagoga, edukacijskog
rehabilitatora i pravnika) te druge zainteresirane osobe (npr. &lanove obitelji, struénjake iz drugih
relevantnih sustava) ovisno o sloZenosti potreba korisnika. Sustavno pra¢enje provedbe individualnog
plana i njegova evaluacija provodi se timski, a socijalnu radnik (voditelj plana skrbi) i u ovoj aktivnost
ima ulogu koordinatora.

Timski pristup se osobito primjenjuje kod procjene individualnih potreba korisnika, izrade
individualnog plana skrbi zajedno s korisnikom, drugim pruzateljima usluga, korisnikovom obitelji i
drugim zainteresiranim osobama te za sustavno pracenje provedbe plana i njegove evaluacije.

Korisniku se osigurava aktivno sudjelovanje u postupku sa svrhom osnazivanja za promjenu i
rieavanje nepovoljne Zivotne situacije.

.  UNUTARNJI USTROJ CENTRA
Clanak 7.

Unutarnji ustroj Centra temelji se na vrsti, srodnosti i povezanosti poslova i potrebnom broju
izvrgitelja za njihovo obavljanje.

Clanak 8.
Radom Centra rukovodi ravnatelj te vodi poslovanje ustanove.
Clanak 9.

Struéni poslovi u Centru organiziraju se u okviru slijede¢ih odjela kao osnovnih
ustrojstvenih jedinica:

1. Odjel za zastitu djece, braka i obitelji,

2. Odjel za zastitu odraslih osoba

U Odjelu za zastitu djece, braka i obitelji obavljaju se poslovi po struénim cjelinama:
-obiteljsko pravna zastita, skrbnitvo i zastita djece s teSko¢ama u razvoju,
-zastite djece i mladih s problemima u pona$anju,
-poslovi udomiteljstva,djeca

U Odjelu za zastitu odraslih osoba obavljaju se poslovi po struénim cjelinama:
-novéane naknade,
-obiteljsko pravna zastita i skrbnidtvo za odrasle,
-zastita odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom
-poslovi udomiteljstva za odrasle osobe

Clanak 10.

Odjele vode voditelji.

Voditelje odjela imenuje i razrie$ava ravnatelj Centra izmedu radnika odjela uz prethodnu
suglasnost Upravnog vijec¢a.

Voditelj odjela moZe biti stru¢ni radnik visoke struéne spreme s najmanje 5 godina radnog
iskustva na struénim poslovima u djelatnosti socijalne skrbi s polozenim strunim ispitom.

Voditelj odjela uz poslove radnog mjesta s kojeg je imenovan dijelom radnog vremena obavlja
voditeljske poslove, i to: ‘
-organizira i koordinira rad struénih radnika odjela, brine o realizaciji programa, daje izvjeS¢a o radu
odjela, statistitke podatke te obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,
-nadzire rad struénih radnika odjela i u sluéaju nepravilnosti predlaze ravnatelju pokretanje postupka
radi otklanjanja nepravilnosti i utvrdivanja odgovornosti,
-predlaZe ravnatelju godi$nju ocjenu o radu struénih radnika,
-daje prijedloge struénom vijecu od znagaja za struéni rad Centra, uklju¢uje se u rjesavanje pojedinih
stru¢nih pitanja vezanih uz rad odjela ili pojedinih stru¢nih radnika odjela, brine o pravovremenoj




obavijegtenosti struénih radnika odjela o svim promjenama propisa od znacaja za rad struénih radnika
odjela,
-poti¢e suradnju s drugim odjelima Centra u cilju zajedni¢kog i koordiniranog zadovoljavanja potreba
korisnika i realizacije drugih planova i programa Centra,
-obavlja i druge poslove koji se odnose na rad odjela u skladu sa zakonom i Statutom Centra.

Voditelj odjela odgovoran je ravnatelju.

Clanak 11.

Poslove prijemnog ureda obavlja stru¢ni radnik kojeg imenuje ravnatelj Centra.

Clanak 12.

Administrativni poslovi, kadrovski poslovi, ratunovodstveno-financijski poslovi i pomoc¢no-tehnicki
poslovi obavljaju se bez ustrojavanja odjela, pod neposrednim rukovodenjem ravnatelja.

Clanak 13.
U Centru se utvrduju radna mijesta s brojem izvrsitelja, struénom osposobljenos$c¢u i radnim iskustvom

kako slijedi:

IV. OPIS POSLOVA PO ODJELIMA | IZVRSITELJIMA

BROJ '
RADNO MJESTO IZVRSITELJA STRUCNI UVJETI
-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugilisni studij socijalnog rada,socijalne politike, prava,
Ravnatelj 1 psihologije,socijalne pedagogije ili edukacijske rehabilitacije

-5 godina radnog iskustva u propisanom akademskom zvanju i stupnju u
sustavu socijalne skrbi
-polozen struéni ispit

ODJEL ZA ZASTITU DJECE,BRAKA | OBITELJI

Obiteljsko pravna zastita , skrbnistvo ,zastita djece s teSkocama u razvoju

-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
Socijaini radnik 2 diplomski sveuéiligni studij socijalnog rada ili socijalne politike

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi

-polozen struéni ispit

-preddiplomski i diplomski sveugilidni studij ili integrirani preddiplomski i
Pravnik 1 diplomski sveuéilidni studij prava

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijaine skrbi

-polozen struéni ispit

-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
Psiholog 0,5 diplomski sveuéiligni studi psihologije

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi

-poloZen struéni ispit

-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugilidni studij edukacijske rehabilitacije

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi

-polozen struéni ispit

Edukacijski

rehabilitator 0.5




Zastita djece i mladih s problemima u ponasanju

-preddiplomski i diplomski sveuili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilisni studij socijalnog rada ili socijalne politike

Socijalni radnik 0.5 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-polozen struéni ispit
-preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
. diplomski sveudili$ni studij socijalne pedagogije
Socijalni pedagog 1 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-poloZen struéni ispit
-preddiplomski i diplomski sveu&ilisni studij ili integrirani preddiplomski i
) diplomski sveudili$ni studij psihologije
Psiholog 0,5 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-poloZen struéni ispit
Udomiteljstvo za djecu
-preddiplomski i diplomski sveuéilini studij ili integrirani preddiplomski i
Socijalni radnik 0,5 diplom.ski sveuc‘,ili%ni studij socijalnog radg ili socijalne politike
-1 godina radnog iskustva u sustavu skrbi
-polozen struéni ispit
-preddiplomski i diplomski sveuéili$ni ili integrirani preddiplomski i
Psiholog 0,5 diplomski sveugilidni studij psihologije
-1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-polozen struéni ispit
UKUPNO 7

ODJEL ZA ZASTITU ODRASLIH OSOBA

Novéane naknade

-preddiplomski i diplomski sveugitisni studij ili integrirani preddiplomski i

Socijalni radnik 2 diplomski sveugili$ni studij socijalnog rada ili socijalne politike

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijaine skrbi

-polozen struéni ispit

-preddiplomski i diplomski sveuéiligni studij ili integrirani preddiplomski i
Pravnik 0.5 diplomski sveu¢ili$ni studij prava

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-poloZen struéni ispit

Obiteljsko pravna zastita i skrbnistvo za odrasle

-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuilidni studij socijalnog rada ili socijalne politike

Socijalni radnik 1 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi

-polozen struéni ispit

-preddiplomski i diplomski sveugilisni studij ili integrirani preddiplomski i
Pravnik 1 diplomski sveuéili$ni studij prava

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijaine skrbi
-poloZen struéni ispit

Zastita odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom

-predddiplomski i diplomski sveugilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugili$ni studij socijalnog rada ili socijalne politike

Socijalni radnik 2 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-polozen struéni ispit
-preddiplomski i diplomski studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
Edukaciiski sveugilili$ni studij edukacijske rehabilitacije
aclski 0,5 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi

Rehabilitator

-poloZen struéni ispit




-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudéilisni studij prava

Pravnik 0.5 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-polozen struéni ispit
Udomiteljstvo za odrasle
-preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
Socijalni radnik diplomgki sveuéili$ni studij socijalnog rad:a ili socija!ne politike
05 -1 godina radnog iskustva u sustavu socijaine skrbi
! -poloZen struéni ispit
-preddiplomski i diplomski sveugilidni studij ili integrirani preddiplomski i
Psiholog 0,5 diplomski sveudilisni studij psihologije
-1 godina radnog iskustva u sustavu socijalne skrbi
-polozen struéni ispit
UKUPNO 8,5

POSLOVI PRI

JEMNOG UREDA

Socijalni radnik

0,5

-preddiplomski i diplomski sveuilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveusilisni studij socijalnog rada ili socijalne politike

-1 godina radnog iskustva u sustavu socijaine skrbi

-polozen struéni ispit

UKUPNO

0.5

RAGCUNOVODSTVENO-FINANCIJSKI | POMOGNO-TEHNICKI POSLOVI

Voditelj rabunovodstva

- preddiplomski ili diplomski studij ekonomskog smjera
- 3 godine radnog iskustva

Radéunovodstveni
referent
/likvidator-blagajnik/

- srednja strugna sprema ekonomskog smjera
- 1 godina radnog iskustva

- srednja struna prema,upravni,ekonomski i srodno usmjerenje

Administrativni radnik 2 -1 godina radnog iskustva
Bistad 1 - osnovna $kola

UKUPNO 5

SVEUKUPNO 22




1. RAVNATELJ
Clanak 14.

Uvjeti za izbor ravnatelja i poslovi koje obavlja ravnatelj propisani su Zakonom o socijainoj skrbi
i Statutom Centra.
U vezi s prethodnim stavkom, ravnatelj:

-organizira i vodi rad i poslovanje Centra,

-predstavlja i zastupa Centar u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim tijelima te
pravnim osobama s javnim ovlastima,

-priprema i predlaze plan i program rada za poslovnu godinu, nadzire njegovo provodenje,

-izraduje izvje$éa o radu, financijskom poslovanju i o svim drugim pitanjima vaznim za poslovanje
Centra,

-predlaze saziv sjednica Upravnog vijeca, priprema materijale za sjednice Upravnog vijeéa, prisustvuje
sjednicama Upravnog vijeca ,

-brine o provedbi odluka i zaklju¢aka Upravnog vijeca,

-brine se o dono$enju opéih pravnih akata i njihovoj uskladenosti sa zakonskim propisima, te o drugim
aktima znaéajnim za poslovanje Centra, odgovara za zakonit rad Centra,

-podnosi prijedloge opé¢ih akata Upravnom vijecu Centra na donosenje,

-poduzima potrebne radnje u ime i za raun Centra, te predlaze Upravnom vije¢u ulaganje u nabavku
opreme, sukladno potrebama Centra,

-sklapa i otkazuje ugovore o radu,

-donosi odluke u prvom stupnju u pojedinim pravima radnika iz radnog odnosa,

-vodi stru&ni rad Centra i odgovoran je za njegovo pravilno organiziranje,

-brine o unapredenju rada suvremenim metodama rada, struénim usavr$avanjem struénih radnika,
pra¢enjem i vrednovanjem struénog rada, poticanjem kvalitetne profesionalne komunikacije,

-u suradnji s voditeljima odjela koordinira i nadzire rad odjela, stru¢nih cjelina i svih radnika, u cilju
izvr§avanja poslova i radnih zadataka Centra,

vréi nadzor nad kadrovskom i drugom dokumentacijom Centra i koristenjem osobnih podataka,

-vréi nadzor nad pravilnom uporabom sredstava koja su financijskim planom rasporedena, nadzire
&uvanje imovine,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i op¢im aktima Centra.

2. POSLOVI PRIJEMNOG UREDA
Clanak 15.

Poslovi prijemnog ureda obuhvacaju:

-uspostavljanje prvog kontakta s korisnikom i izrada inicijalne procjene potreba korisnika, popunjavanje
inicijalnih obrazaca,

—zaprimanje i provjera dokumenata koji korisnik predodi, a po potrebi po sluzbenoj duznosti pribavijanje
potrebne dokumentacije koju zajedno s inicijalnom prijavom dostavija struénim radnicima na drugim
odjelima,

-informiranje korisnika o pravima | uvjetima za njihovo ostvarivanje u sustavu socijaine skrbi i u drugim
sustavima ili kroz mrezu socijalnih usluga u lokalnoj zajednici,

-informiranje korisnika o naéinu ostvarivanja pojedinih prava, o dokumentaciji potrebnoj za vodenje
postupka,

-ugovaranje termina za sastanak sa strucnim radnikom pojedinog odjela odnosno pomaganje u
ostvarivanju kontakta s drugim pruzateljem usluga,

-ispunjavanije inicijalnog obrasca i unosenje podataka o korisniku u bazu podataka,

-vodenje propisanih ogevidnika,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijaine skrbi,

-drugi poslovi u skladu sa zakonima, op&im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.




Panacs

3. ODJEL ZA ZASTITU DJECE, BRAKA | OBITELJI
3.1. Obiteljsko-pravna zastita, skrbniStvo,zastita djece s teSko¢ama u razvoju
Clanak 16.

U strugnoj cjelini Obiteljsko-pravne zastite,skrbnistva i zastite djece s te$koéama u razvoju, obavljaju se
sljedeci poslovi:

Zastita braka:

-davanje misljenja o opravdanosti zahtieva maloljetnika za prijevremeno sklapanje braka,
-podno$enje tuzbi za ponistaj braka,

-posredovanje u razvodu braka/ obvezno savjetovanje prije razvoda braka.

QOdnosi roditelja i djece

-priznanje majcinstva i oginstva na zapisnik pred centrom za socijalnu skrb,

-podnosenje tuzbi radi utvrdivanja maj¢instva ili oginstva i sudjelovanje u postupku pred sudom,
-izdavanje suglasnosti za promjenu osobnog imena djeteta,

-odredivanje osobnog imena djeteta.

Roditeljska skrb

-izdavanje misljenja sudu i sudjelovanje u postupcima pred sudom radi odlu¢ivanja o skrbi za dijete i 0
susretima i druzeniju,

-donosenje odluke o povjeravanju djeteta na uvanje i odgoj djeteta drugoj osobi ili ustanovi bez
pristanka roditelja,

-sudjelovanje u postupcima ovrhe koje provodi sud.

Zaétita prava i dobrobiti djeteta

-provodenje postupka i dono3enje odluke o povjeravanju djeteta i bez pristanka roditelja na Cuvanje i
odgoj drugoj osobi, domu za djecu ili drugoj pravnoj osobi koja obavija djelatnost socijalne skrbi/
pokretanje postupka radi izricanja Zurne mjere izdvajanja i smjestaja djeteta izvan obitelji,

-izricanje upozorenja roditeljima na pogreske i propuste u ostvarivanju skrbi o djetetu,

-izricanje i provodenje mjere nadzora nad roditeljskom skrbi / struéne pomoéi i nadzora nad
ostvarivanjem skrbi o djetetu,

-izricanje i provodenje mjere intenzivne struéne pomodi i nadzora nad ostvarivanjem skrbi o djetetu,
-obvezno savjetovanje prije pokretanja obiteljskih sudskih postupaka u vezi s ostvarivanjem roditeljske
skrbi i osobnih odnosa u vezi s djetetom,

-podnosenje prijedloga i sudjelovanje u postupcima pred sudom radi dono$enja odluke o priviemenom
povjeravanju djeteta drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili udomiteljskoj obitelji, o zabrani
priblizavanja djetetu, 0 oduzimanju prava na stanovanje s djetetom i povjeravanje svakodnevne skrbi o
djetetu drugoj osobi, ustanovi socijalne skrbi ili udomiteljskoj obitelji, o povjeravanju djeteta s
problemima u ponadanju radi pomo¢i u odgoju ustanovi socijalne skrbi ili udomiteljskoj obitelji i o
liSenju prava na roditeljsku skrb,

-postupanje u slugajevima zlorabe roditeljskih duznosti i prava, zlostavljanja djece i nasilja u obitelji,
-dono&enje odluke da roditelj u pogledu imovine djeteta ima polozaj skrbnika,

-podnosenje zahtjeva sudu za odredivanje mjere osiguranja na imovini roditelja,

-izdavanje odobrenja roditeljima za otudenije ili opterecivanje imovine djeteta.

Posvojenje
-provodenje postupaka i donodenje odluke radi posvojenja djece,
-izrada misljenja potencijainim posvojiteljima o podobnosti za posvojenje.

Skrbnistvo za djecu

-vodenje postupaka i dono3enje odluke o stavijanju maloljetnih osoba pod skrbnistvo,
-donosenje odluke o postavljanju posebnog skrbnika maloljetnim osobama,
-pribavijanje izvje$¢a skrbnika.

Uzdrzavanje
-pokretanje postupaka pred sudom za uzdrzavanje maloljetnika,




-sklapanje nagodbe o uzdrzavanju,
-dono%enje odluke o priviemenom uzdrzavanju djeteta,
-postupanje u vezi regresnih zahtjeva prema roditelju-ovréeniku uzdrzavanja.

Socijalne usluge za bragne drugove, roditefje i djecu bez odgovarajuce roditeljske skrbi

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-priznavanje prava na usluge boravka, smjestaja i priviemenog smjestaja,

-pracenje prilika korisnika prava na skrb izvan vlastite obitelji djece i mladezi, te poduzimanje
odgovarajuéih mjera za njihov povratak u obitelj ili osposobljavanje za samostalan Zivot,

-jednokratne naknade namijenjene djeci bez odgovarajuce roditeljske skrbi.

Zasdtita djece s teSkocama u razvoju:

-priznavanje prava iz socijalne skrbi djeci s teskocama u razvoju i njihovim roditeljima,

-provodenje postupaka i rjeavanje o pravu na doplatak za pomo¢ i njegu,osobnu invalidninu,o pravu
na status roditelja njegovatelja, ili status njegovatelja,

-rie$avanije o pravu na jednokkratnu naknadu,

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-provodenje postupaka i rjeavanje o pravu na usluge struéne pomodi u obitelji /patronazal,rane
intervencije,usluge pomodi pri ukljuCivanju u programe odgoja i obrazovanja /integracija/.

Drugi struéni poslovi

-planiranje, procjenjivanje, vodenje o¢evidnika, izvjeStavanje,

-provodenje aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih usluga s ciliem
unapredenja kvalitete Zivota obitelji i djece, ,

-provodenje aktivnosti namijenjenih prevenciji nasilja u obitelji, nasilja nad djecom, vrénjagkog nasilja,
ovisnosti, trgovanja ljudima,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijaine skrbi,

-drugi poslovi u skladu sa zakonima, op¢im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

Poslove u strugnoj cjelini obiteljsko-pravne zadtite skrbnistva i zastite djece s teSkocama u razvoju
obavljaju socijaini radnik, pravnik, psiholog i edukacijski rehabilitator.

Clanak 17.

Socijalni radnik u struénoj cjelini obiteljsko-pravne zastite, skrbnistva i zastite djece s teSkocama u
razvoju, obavlja sljedece poslove:

~kao voditelj i koordinator plana skrbi, vr$i procjenu potreba djece, miadih i obitelji i koordinira izradu,
provedbu i evaluaciju plana skrbi,

-suraduje s drugim tijelima, ustanovama i institucijama u lokalnoj zajednici u provedbi plana skrbi,
-sudjeluje u postupcima izdavanja misljenja o opravdanosti maloljetnitkog braka,

-sudjeluje u postupcima obveznog savjetovanja prije razvoda braka u kojem postoje zajedni¢ka
maloljetna djeca i prije pokretanja ostalih obiteljskin sudskih postupaka u vezi s ostvarivanjem
roditeljske skrbi i osobnih odnosa u vezi s djetetom,

-sudjeluje u obiteljskim sudskim postupcima u vezi s ostvarivanjem roditeljske skrbi i osobnih odnosa u
vezi s djetetom,

-sudjeluje u postupcima u nadleZnosti Centra za zaétitu prava i dobrobiti djeteta,

-sudjeluje u postupcima posvojenja,

-sudjeluje u postupcima za odredivanje uzdrzavanja,

-sudjeluje u postupcima radi zastite maloljetnika bez roditeljske skrbi: sudjelovanje u dono$enju odluka
o stavljanju pod skrbnistvo, odluka o prestanku skrbnidtva, davanje mi§lienja o opravdanosti
optereéenja i otudenja imovine djece i mladezi pod skrbnistvom,

-daje misljenja o opravdanosti opterecenja i otudenja imovine maloljetne djece;

-sudjeluje u pruZanju socijainih usluga djeci i mladima s te§ko¢ama u razvoju,

-provodi postupke o pravu na doplatatak za pomo¢ i njegu,osobnu invalidninu,0 pravu na status
roditelja njegovatelja ili status njegovatelja,

-vodi i koordinira proces procjene potreba, te izradu, provedbu i evaluaciju plana skrbi za djecu i mlade
s te§kotama u razvoju,

-sudjeluje u pruZanju socijalnih usluga djeci i mladima s teSkoéama u razvoju,




-vodi postupke o priznavanju prava na jednokratnu naknadu za korisnike iz svoje nadleZnosti,
-sudjeluje u pruzanju usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-vodi postupke i izraduje rjeenja o pravu na usluge boravka, smjestaja, priviemenog smjestaja i
samostalnog stanovanja,

-vodi postupke i izraduje rjeSenja o pravu na usluge struéne pomodéi u obitelji (patronaZa), rane
intervencije, usluge pomod¢i pri ukljuCivanju u programe odgoja i obrazovanja (integracija),

-sudjeluje u obilasku djece i mladeZi s teSko¢ama u razvoju i prati prilike u kojima Zive,

-pruza struénu pomo¢ u ostvarivanju prava iz nadleZznosti drugih tijela,

-osmigljava i sudjeluje u aktivnostima namijenjenim senzibilizaciji gradana i javnih vlasti o potrebama
djece s teSkocama u razvoju,

-provodi aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih usluga s ciliem podizanja
kvalitete Zivota i odrastanja djece s tesko¢ama u razvoju i njihovog ukljugivanja u zajednicu,

-suraduje s nevladinim organizacijama s ciliem razvoja i unapredenja usluga koje se pruzaju djeci s
tesko¢ama u razvoju,

-postupa po saznanju ili prijavi obiteljskog nasilja,

-sudjeluje u provodenju postupka radi ostvarivanja prava Zrtve nasilja,

-obavlja duznost skrbnika po sluzbenoj duznosti,

-prisustvuje ispitnim postupcima u policiji kada se ne moze osigurati prisutnost roditelja ili skrbnika, ili je
to od posebnog interesa za dijete, kada je potinjeno kazneno djelo na njegovu stetu,

-sudjeluje u pruzanju socijalnih usluga za bracne drugove, roditelje i djecu bez odgovarajuce roditeljske
skrbi: usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-obilazi djecu i mlade, smjestene u domovima ili udomiteljskim obiteljima, te poduzima mjere za njihov
povratak u obitelj ili osposobljavanje za samostalan zZivot,

-sudjeluje u osmisljavanju i provodenju aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih
usluga s ciliem unapredenja kvalitete Zivota obitelji i djece, aktivnosti namijenjenih prevenciji nasilja u
obitelji, nasilja nad djecom, vrsnjatkog nasilja, ovisnosti, trgovanja ljudima,

-vodi struénu evidenciju i dokumentaciju,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
struéno osposobljava i usavrsava, ’

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Pravnik u struénoj cjelini obiteljsko-pravne zastite, skrbnistva i zastite djece s teskocama u razvoju
obavlja sljedece poslove:

-sudjeluje u procjeni potreba djece, mladih i obitelji i u izradi, provedbi i evaluaciji plana skrbi ,
-sudjeluje u postupcima izdavanja mislienja o opravdanosti maloljetnitkog braka,

-postupa po saznanju ili prijavi obiteljskog nasilja,

-sudjeluje u postupcima obveznog savjetovanja prije razvoda braka u kojem postoje zajednicka
maloljetna djeca i prije pokretanja ostalih obiteljskih sudskih postupaka u vezi s ostvarivanjem
roditeljske skrbi i osobnih odnosa u vezi s djetetom,

-sudjeluje u obiteljskim sudskim postupcima u vezi s ostvarivanjem roditeljske skrbi i osobnih odnosa u
vezi s djetetom, '

-vodi postupke i izraduje rjeenja o izricanju mijera za zastitu dobrobiti djeteta iz nadleznosti centra,
-izraduje prijedloge sudu radi poduzimanja mjera obiteljsko pravne zastite djece,

-sudjeluje u sudskim postupcima zastite prava i dobrobiti djece,

-vodi postupke i izraduje rjesenje o zasnivanju posvojenja,

-vodi postupke radi zastite maloljetne djece bez roditeljske skrbi (odluka o stavljanju pod skrbnistvo,
odiuka o prestanku skrbnistva, pribavijanje izvjeséa skrbnika, popisivanje imovine osobe pod
skrbnigtvom, davanje odobrenja skrbnicima), vodi skrbnicke knjige,

-vodi postupke i izraduje rjeSenja o optere¢enju i otudenju imovine malolietne djece,

—vodi postupke i izraduje rjedenje o imenovanju i prestanku posebnoga skrbnika,

_vodi o&evidnike i dokumentaciju skrbnistva i posvojenja,

-vodi postupak i izraduje riesenja o priznavanja prava na privremeno uzdrzavanje, rjeSenja radi
vraéanja isplaéenih sredstava, te s tim u svezi podnosi kaznene prijave i dostavlja izvréno rjeSenje
drzavnom odvjetnistvu radi ovrhe, '

-sastavlja nagodbu sa zakonskim obveznicima uzdrzavanja o sudjelovanju u placanju troskova
smjestaja djece,

-sastavlja nagodbu roditelja u svezi uzdrzavanja djece,

-podnosi kaznene prijave zbog zanemarivanja, zapustanja i zlostavijanja djece,




-podnosi prijedioge, tuzbe ili ovrane prijedloge kojima inicira postupak pred sudom prema odredbama
obiteljskog zakona,

-izraduje rje$enja o odredivanju osobnog imena djeteta,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
struéno osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skiadu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Psiholog u struénoj cjelini Obiteljsko-pravna zastita, skrbnistvo izastita djece s teSkocama u razvoju
obavlja sljedece poslove:

-sudjeluje u procjeni potreba djece, mladih i obitelji i u izradi, provedbi i evaluaciji plana skrbi,

-sudjeluje u postupcima izdavanja misljenja o opravdanosti maloljetni¢kog braka,

-postupa po saznanju ili prijavi obiteljskog nasilja,

-sudjeluje u postupcima obveznog savjetovanja prije razvoda braka u kojem postoje zajedniCka
maloljetna djeca i prije pokretanja ostalin obiteljskih sudskih postupaka u vezi s ostvarivanjem
roditeljske skrbi i osobnih odnosa u vezi s djetetom,

-sudjeluje u obiteljskim sudskim postupcima u vezi s ostvarivanjem roditeljske skrbi i osobnih odnosa u
vezi s djetetom,

-sudjeluje u postupcima iz nadleznosti Centra za zastitu prava i dobrobiti djeteta,

-sudjeluje u sudskim postupcima za zastitu prava i dobrobiti djece,

-sudjeluje u pruzanju socijalnih usluga za bra¢ne drugove, roditelje i djecu bez odgovarajuce roditeljske
skrbi: usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-sudjeluje u postupcima smjestaja djece bez odgovarajuce roditeljske skrbi,

-sudjeluje u postupcima posvojenja,

-prisustvuje ispitnim postupcima u policiji kada se ne moze osigurati prisutnost roditelja ili skrbnika, ili je
to od posebnog interesa za dijete, kada je pocinjeno kazneno djelo na njegovu stety,

-sudjeluje u pravovremenom otkrivanju djece i mladezi iz rizinih skupina (prepoznavanje rizi¢nih
gGimbenika za razvoj djeteta, dijagnosticka obrada djece, miadezi i obitelji iz rizitnog okruZenja,
savjetodavni rad),

-sudjeluje u obilasku djece i mladih korisnika usluga boravka | smjestaja te sudjeluje u poduzimanju
mijera za njihov povratak u obitelj ili osposobljavanje za samostalan Zivot,

-ukljuéuje se po potrebi u provodenju i pracenju izreéene struéne pomodi i nadzora nad ostvarivanjem
skrbi o djetetu,

-obavija duznost skrbnika po sluzbenoj duznosti,

-vodi struéne evidencije i dokumentaciju,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi.

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
strudno osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Edukacijski rehabilitator u struénoj cjelini obiteljsko pravne zaétite,skirbnistva i zastita djece s
te&koéama u razvoju obavija slijedeée poslove:

-sudjeluje u procjeni poslova i u izradi,provedbi i evaluaciji plana skrbi za djecu i mladeZ s teSko¢ama u
razvoju,

-sudjeluje u pruzanju socijainih usluga djeci i mladima s teSko¢ama u razvoju,

-sudjeluje u pripremi dokumentacije za provodenje viestacenja u postupcima ostvarivanja prava iz
socijalne skrbi,

-sudjeluje u obilasku korisnika djece i mladeZi s teskoéama u razvoju i prati prilike u kojima Zive,

-pruza strugnu pomo¢ u ostvariovanju prava iz nadleznosti drugih tijela,

-osmiljava i planira aktivnosti i rad sa specificnim kategorijama korisnika s teSkoéama u razvoju,
-ukljuéuje se u rad s djecom i mladezi koja nisu ukljuena u rehabilitacijske programe,

-osmigljava i sudjeluje u aktivnostima namjenjenim senzibilizaciji gradana i javnih vlasti o potrrebama
djece s tedkotama u razvoju,

-provodi aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih usluga s ciliem podizanja
kvalitete Zivota i odrastanja djece s te§kotama u razvoju i njihovog ukljugivanja u zajednicu,

-suraduje s nevladinim organizacijama s ciliem razvoja i unapredenja usiuga koje se pruzaju djeci s
tegkodama u razvoju,

-postupa i sudjeluje u svim situacijama pojave nasilja i ostvarivanju prava zrtava nasilja,

10




-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu,sudjeluje u stru¢nim skupovima,prati zakonsku regulativu,

-obavlja i druge poslove u skladu s zakonima,opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

3.2. Zastita djece i mladih s problemima u ponasanju
Clanak 18.
U struénoj cjelini Zastite djece i mladih s problemima u ponasanju obavljaju se sljedeci poslovi:

Zaétita djece i miadih zate€enih u skitnji

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,
-priznavanje prava na usluge boravka, smjestaja i priviemenog smjestaja.
-zaétita djece i mladih s problemima ovisnosti

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,
-priznavanje prava na usluge boravka, smjestaja i privremenog smjestaja.

Zastita djece i mladih — pocinitelja kaznenih djela i prekrdaja

-izrada izvje$ca o obiteljskim prilikama,

-praéenje izvréavanja posebnih obveza,

-upuéivanje na opservaciju,

-prediaganje, pracenje i izvrSavanje sankcija i zadtitnih mjera prema maloljetnicima i mladim
punoljetnicima,

-priznavanje prava na usluge boravka, smjestaja i priviemenog smjestaja.

Posttretmanski prihvat i pomo¢ maloljetnicima i mladim punoljetnicima

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-provodenje postupaka i priznavanje prava iz socijaine skrbi,

-rjesavanje o pravu na jednokratne naknade namijenjene djeci s poremecajima u ponasanju.

Drugi struéni poslovi

-planiranje, procjenjivanje, vodenje o¢evidnika, izvjestavanje,

-provodenje aktivnosti namijenjenih prevenciji vrénjatkog nasilja, ovisnosti, vréenja kaznenih djela i
prekriaja,

-provodenje aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih usluga te suradnje s
nevladinim organizacijama s ciliem unapredenja kvalitete Zivota i odrastanja djece i mladih,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-drugi poslovi u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

Poslove u struénoj cjelini Zastite djece i miadih s problerhima u ponasanju obavljaju socijalni radnik,
psiholog i socijalni pedagog.

Clanak 19.

Socijalni radnik u struénoj cjelini Zastite djece i miadih s problemima u ponasanju obavlja sliedece
poslove:

-vodi i koordinira proces procjene potreba, te izradu, provedbu i evaluaciju plana skrbi za djecu, mlade
ifili obitelj,

-sudjeluje u pruzanju socijainih usluga djeci i mladima zateCenima u skitnji, djeci | mladima s
problemima ovisnosti, djeci | mladima poéiniteljima kaznenih djela | prekréaja,

-sudjeluje u izradi izvje$¢a za djecu i mladez s problemima u ponasanju, potinitelja kaznenih djela i
prekréaja, za potrebe drzavnog odvjetnistva, suda za mladez i prekr8ajnog suda,

-poduzima mjere u interesu djece i mladezi, te &lanova njihove obitelji, predlaZze mjere obiteljsko pravne
zastite i sudjeluje u njihovom izvr§avanju,

-ukljuuje se po potrebi u pracenje i provodenje posebnih obveza izretenin od strane drzavnog
odvjetnistva, kao i sudova za mladez,

-prisustvuje ispitnim postupcima u policiji kada se ne moze osigurati prisutnost roditelja ili skrbnika, ili je
to od posebnog interesa za maloljetnog poginitelja kaznenog djela ili prekrsaja,
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-pruza pomo¢ u resocijalizaciji (pruzanje socijalnih usluga povratnicima iz domova i maloljetnickog
zatvora),

-po potrebi prisustvuje sudskim raspravama,

-sudjeluje u postupku upucivanja djece i mladezi s problemima u pona$anju na stacionarno
vjestatenje,

-suraduje s odgojnim ustanovama u kojima su smjestena djece | mladeZ s problemima u ponasanju,
-vréi obradu maloljetnika za smjestaj u odgojnu ustanovu,

-sudjeluje u prepratama maloljetnika prilikom smjestaja u socijalne ustanove,

-vodi postupak radi priznavanja prava na jednokratne naknade namijenjene djeci i mladeZi iz svog
djelokruga rada i njihovim obiteljima,

-sudjeluje u obilasku djece i miadezi u domovima, udomiteljskim obiteljima | kod drugih pruZatelja
usluga i prati prilike u kojima Zive,

~vodi strugnu evidenciju i dokumentaciju, izraduje izvie$¢a o stanju i kretanju pojava problema u
ponadanju u suradnji s drugim stru¢nim radnicima Centra, predstavnicima lokalne zajednice,
pravosudnim tijelima, policijiom, organizacijama civilnog drustva,

-provodi mjere i aktivnosti radi spre¢avanja nasilja medu djecom i mladima (postupanje po prijavama
skola, postupanje po prijavama o vrénjackom nasilju),

-sudjeluje u osmisljavanju, izradi i provodenju preventivnih programa i aktivnosti,

-sudjeluje u osmisljavanju i provedbi aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih
usluga te suradnje s nevladinim organizacijama s ciliem unapredenja kvalitete Zivota i odrastanja djece
i miadih,

-obavlja duznost skrbnika po sluzbenoj duznosti,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na strunim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
stru&no osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, op&im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Psiholog u struénoj cjelini Zastite djece i mladih s problemima u ponaganju obavlja sljedece poslove:
-sudjeluje u procjeni potreba i u izradi, provedbi i evaluaciji plana skrbi za djecu, mlade ili obitelj,
-sudjeluje u pravovremenom otkrivanju djece i mladezi iz rizi¢nih skupina (prepoznavanje rizi¢nih
gimbenika za razvoj djeteta, dijagnostitka obrada djece, mladeZi i obitelji iz rizicnog okruzenja,
savjetodavni rad),

-obavlja razgovor s maloljetnicima zateenim bez pratnje iza 23 sata,

-obavlja psihologijsku obradu djece i mladezi s problemima u pona$anju, izraduje mislienja s
prijedlozima mjera i postupanja,

-sudjeluje u pruzanju socijainih usluga djeci i mladima zate¢enima u skitnji, djeci | mladima s
problemima ovisnosti, djeci i mladima poginiteljima kaznenih djela | prekriaja,

-prisustvuje ispitnim postupcima u policiji kada se ne moze osigurati prisutnost roditelja ili skrbnika, ili je
to od posebnog interesa za maloljetnog pocinitelja kaznenog djela ili prekrsaja,

-sudjeluje u izvréavanju odgojnih mjera u nadleznosti centra za socijalnu skrb, zavodskih mjera i
sankcija koje izvr$avaju druga tijela i ustanove (kada je to od posebnog interesa za dijete, sukladno
individualnom programu postupanja),

-sudjeluje u obilasku djece i mladeZi u domovima, udomiteljskim obiteljima | kod drugih pruzatelja
usluga i prati prilike u kojima Zive,

-sudjeluje u izradi izvie$¢a za potrebe drzavnog odvjetnistva, suda za mladeZ i prekrSajnog suda,
-ukljuéuje se po potrebi u pracenju i provodenju posebnih obveza izreCenih od strane drzavnog
odvjetnitva, kao i sudova za mladez,

-po potrebi prisustvuje sudskim raspravama,

-sudjeluje u postupku upucivanja djece i mladezi s problemima u ponasanju na stacionarno
viestagenje,

-suraduje s odgojnim ustanovama u kojima su smjestena djece i mladez s problemima u ponasanju,
-vr&i obradu maloljetnika za smjestaj u odgojnu ustanovu,

-sudjeluje u prepratama maloljetnika prilikom smjestaja u socijalne ustanove,

-pohada specijalisticke tecajeve i edukacije iz terapijskih tehnika,

-vodi struénu evidenciju i dokumentaciju, izraduje izvjes¢a o stanju i kretanju pojava problema u
ponaganju u suradnji s drugim struénim radnicima Centra, predstavnicima lokalne zajednice,
pravosudnim tijelima, policijom, organizacijama civiinog drustva,

-provodi mjere i aktivnosti radi spredavanja nasilja medu djecom i mladima (postupanje po prijavama
gkola, postupanje po prijavama o vrénjatkom nasilju),
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-sudjeluje u osmiljavanju, izradi i provodenju preventivnih programa i aktivnosti,

_sudjeluje u osmisljavanju i provedbi aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih
usluga te suradnje s nevladinim organizacijama s ciljem unapredenja kvalitete Zivota i odrastanja djece
i mladih,

-obavlja duznost skrbnika po sluzbenoj duznosti,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruZzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na strucnim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
stru&no osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, op¢im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Socijalni pedagog u strugnoj cielini Zastite djece i mladih s problemima u ponasanju obavlja sljedece
poslove:

-sudjeluje u procjeni potreba i u izradi, provedbi i evaluaciji plana skrbi za djecu, mlade i/ili obitelj,
-sudjeluje u socijaino pedagoskom tretmanu, odnosno programu postupanja u okviru izvréavanja
odgojnih mjera ili mjera obiteljsko pravne zastite u radu s maloljetnikom, obitelji i osobama iz okruzenja,
-ukljuéuje se u timsku obradu kada je to nuzno za rasvjetljavanje slu¢aja i predlaze primjerene oblike
zadtite, odnosno sankcije,

-sudjeluje u pruzanju socijalnih usluga djeci i mladima zateéenima u skitnji, djeci | miadima s
problemima ovisnosti, djeci i miadima poginiteljima kaznenih djela 1 prekréaja,

-izraduje izvje§¢a za potrebe drZavnog odvjetnistva, suda za mladeZ, te za potrebe vjestalenja
(opservacije),

-prati i provodi izvr§avanje posebnih obveza uvjetovanih u pred pripremnom postupku (od strane
drzavnog odvjetnistva),

-prisustvuje ispitnim postupcima u policiji kada se ne moze osigurati prisutnost roditelja ili skrbnika, ili je
to od posebnog interesa za maloljetnog poginitelja kaznenog djela ili prekrsaja,

-prati i provodi posebne obveze izre¢ene od strane drzavnog odvjetnistva, kao i sudova za mladeZ;
provodi, nadzire, koordinira rad na izvr$enju odgojne mjere PBIN-a i educira voditelje mjera,

-ukljuéuje se po potrebi u provodenju i pra¢enju izreCene mjere nadzora nad roditeljskom skrbi,
-postupa po saznaniju ili prijavi obiteljskog nasilja i vrénjackog nasilja,

-sudjeluje u provodenju postupaka radi ostvarivanja prava srtve nasilia (djece) i primjeni mjera
obiteljsko pravne zastite, sukladno Obiteliskom zakonu, a posebno mjera radi zastite prava i dobrobiti
djeteta, uvazavajuéi najbolji interes djeteta,

-sudjeluje u kontrolnom rocistu,

-sudjeluje u postupku upuéivanja djece i mladei s problemima u ponaSanju na stacionarno
vjestacenje,

-suraduje s odgojnim ustanovama u kojima su smjestena djece i mladez s problemima u ponasanju,
-vréi obradu maloljetnika za smjestaj u odgojnu ustanovu,

-sudjeluje u prepratama maloljetnika prilikom smjestaja u socijaine ustanove,

-vodi struénu evidenciju i dokumentaciju, izraduje izvies¢a o stanju i kretanju pojava problema u
ponaganju u suradnji s drugim strucnim radnicima Centra, predstavnicima lokalne zajednice,
pravosudnim tijelima, policijom, organizacijama civilnog drustva,

-provodi mjere i aktivnosti radi spre¢avanja nasilia medu djecom i mladima (postupanje po prijavama
gkola, postupanje po prijavama o vrsnjackom nasilju),

-sudjeluje u osmisljavanju, izradi i provodenju preventivnih programa i aktivnosti,

-sudjeluje u osmidljavanju i provedbi aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih
usluga te suradnje s nevladinim organizacijama s ciljem unapredenja kvalitete Zivota i odrastanja djece
i miadih,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
struéno osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

3.3 Udomiteljstvo za djecu

U struénoj cjelini udomiteljstva za djecu obavljaju se slijededi poslovi:
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-osmigljavanje i provodenje aktivnosti radi promocije udomiteljstva u zajednici s ciliem poticanja
gradana za bavijenje udomiteljstvom,informiranje zainteresiranih gradana o uvjetima za bavljenje
udomiteljstvom i uvjetima za dobivanje dozvole za bavljenje udomiteljstvom,iniciranje,planiranje i
razvijanje udomitelsjtva na lokainoj razini, Zaprimanje zahtjeva za davanje | obnavlajnje dozvole za
udomiteljstvo,

-provodi se postupak utvrdivanja ispunjavanja propisanih uvjeta za davanje,obnavljanje,prestanak i
oduzimanje dozvole za obavljanje udomiteljstva /izlazak na teren,izvjes¢e o stambenim i obiteljskim
prilikama i dr),

-rje§avanje  svih pitanja  vezanih uz udomitelistvo  /razgovor s potencijainim
udomiteljima,intervju,informiranje,terenski o¢evid,prikupljanje potrebne dokumentacije,izrada socijalne
anamneze,izrada struénog misljenja o podobnosti/,

-obrada i edukacija udomiteljskih obitelj,

-organizacija edukacija udomitelja prije smjestavanja prvih korisnika, ili potencijalnih udomitelja u
postupcima izdavanja dozvola, organiziranje godi$njih edukacija za sve udomitelje,poticanje i
organiziranje grupnog rada za udomitelje,pruZanje potpore njihovom organiziranju i Udruzi,

-vréenje nadzora nad radom udomiteljskih obitelji,

-postupci donogenja ocjene o ispunjavanju propisanih uvjeta i podobnosti osoba koje su podnijele
zahtjev za obavljanje udomiteljstva,

-postupci davanja,obnove,privremenom ukidanju i prestanku dozvole za obavljanje udomiteljstva,
-vodenje evidencije o izdanim dozvolama,registar udomiteljskih obitelji i registar smjestenih korisnika,
dostavljanje podataka i izrada izvjesca,

-praéenje i pruzanje podrske udomiteljskim obiteljima,

-izrada individualnog plana promjene za izabranog udomitelja i korisnika smjestenog u udomiteljsku
obitelj, te sudjelovanje u provedbi i praéenju sa drugim strru¢nim radnicima iz odjela,

-podr$ka udomiteljskim obiteljima i korisnicima smjestaja u smislu prilagodbe, procjenjivanje aktualnih
potreba i sl),

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-praéenje zaklona i drugih propisa,stru¢ne literature, prisustvovanje struénim edukacijama i skupovima,
-obavljanje i drugih poslova utvrdenih Zakonom,aktima i nalogom ravnatelja.

Poslove u struénoj cjelini udomiteljstva za djecu obavljaju socijalni radnik i psiholog

Socijalni radnik u struénoj cjelini udomiteljstva za djecu obavlja slijedece poslove:

-sudjeluje u iniciranju,planiranju i razvijanju udomiteljstva na lokalnoj razini,

-upoznaje potencijalne udomitelje sa zakonskim odredbama u pogledu davanja,oduzimanja te obnovi
dozvole za obavljanje udomiteljstva,o drugim obvezama i ovlastima udomitelja u postupku obavljanja
udomiteljstva,o uvjetima koje mora ispunjavati udomiteljska obitelj za stjecanje dozvole za bavljenje
udomiteljstvom,naéin obavljanja i prestanka bavljenja udomiteljstvom,

-sudjeluje u rje$avanju svih pitanja vezanih za udomiteljstvo /prima potencijaine udomitelje, vrsi
intervju,informira stranke,vréi terenski izvid, pribvvlja potrebne isprave i dokumentaciju,izraduje socijalnu
anamnezu,sudjeluje u izradi strug¢nog misljenja o podobnosti/,

-sudjeluje u obradi i edukaciji novih udomiteljskih obitelji,

-najmanje jednom godi$nje sudjeluje u organizaciji edukacije svih udomitelja,potiCe i organizira grupni
rad za udomitelje te pruza potporu njihovom organiziranju i Udruzi,

-sudjeluje u vréenju nadzora nad radom udomiteljskih obitelji,

-izraduje rieSenja o davanju,obnovi,privremenom ukidanju i prestanku dozvole ua obavljanje
udomiteljstva,

-sklapa udomiteljski ugovor,

-sudjeluje u praéenju i pruzanju podréke udomiteljskim obiteljima,

vodi evidenciju o izdanim dozvolama registar udomiteljskih obitelji i registar smjestenih
korisnika,dostavlja podatke i izraduje izvjesc¢a,

-sudjeluje u izradi individualnog plana promjene za izabranog udomitelja i korisnika smjestenog u
udomiteljsku obitelj, te sudjeluje u njegovoj provedbi i pra¢enju,

-suraduje sa svim stru&nim radnicima iz odjela i stru¢nih cjelina u poslovima vezanim uz udomiteljske
obitelji i korisnike smjestaja,

-suraduje sa drugim centrima za socijalnu skrb u pitanjima za smjestaj korisnika,

-suraduje s institucijama socijalne skrbi,zdravstva,policije,nevladinim  udrugama,vjerskim i
humanitarnim organizacijama i drugima,

-inicira mjere i daje prijedloge vezane za korisnike ostalim struénim radnicima u Centru, o potrebi
svakog korisnika u smislu ostvarivanja drugih prava i usluga iz sustava socijalne skrbi,
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-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi
-prati zakone i druge propise,struénu literaturu, prisustvuje struénim edukacijamai skupovima,
-obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom i nalogom ravnatelja.

Psiholog u struénoj cjelini udomiteljstva za djecu obavlja slijedeée poslove:

-sudjeluje u iniciranju,planiranju i razvijanju udomiteljstva na lokalnoj razini,

-izraduje psihologijeske nalaze i mislienja o podobnosti osobe za obavigjanje udomiteljstva /
predstavnika obitelji i ostalih odraslih ¢lanova obitelji/, u svim postupcima vezanih uz dozvolu,
-sudjeluje u obradi i edukaciji novih udomitelsjkih obitelj,

-najmanje jednom godi$nje sudjeluje u organizaciji edukacije svih udomitelja,potite i organizira grupni
rad za udomitelje te pruza potporu njihovom organiziranju i Udruzi,

-sudjeluje u vréenju nadzora nad radom udomiteljskih obitelji,

-sudjeluje u obnovi,priviemenom ukidanju i prstanku dozvole za obavljanje udomiteljstva,

-sudjeluje u prac¢enju i pruzanju podrske udomiteljskim obiteljima,

-sudjeluje u izradi individualnog plana promjene za izabranog udomitelja i korisnika smjestenog u
udomiteljsku obitelj,te sudjeluje u njegovoj provedbi i pracenju,

-suraduje s institucijama socijalne skrbi, zdravstva,policije,nevladinim  udrugama,vjerskim i
humanitarnim organizacijama i drugima,

-inicira mjere i daje prijedioge ostalim strucnim radnicima iz odjela i struénih cjelina Centra,o potrebama
priznavanja drugih prava i usluga iz sustava socijalne skrbi,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati zakone i druge propise,strucnu literaturu, prisustvuje struénim edukacijama i skupovima,

-obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom,Statutom Centra i nalogom ravnatelja

4. ODJEL ZA ZASTITU ODRASLIH OSOBA
41. Novéane naknade
Clanak 20.
U struénoj cjelini nov&anih naknada obavljaju se sljiededi poslovi:

-provodenje postupaka i rjeSavanje o pravu na zajaméenu minimalnu naknadu, na jednokratnu
naknadu, naknadu do zaposlenja,

-provodenje postupaka u predmetima radi povrata isplaéenih novéanih iznosa i naknade Stete,
-procjenjivanje, planiranje, vodenje oéevidnika, izvjestavanje,

-suradnja s jedinicama lokaine samouprave i s jedinicama podru¢ne (regionalne) samouprave u
postupcima vezanim uz priznavanje prava na pomoé za stanovanje, pomo¢ za ogrjev, ukljuéivanje
radno sposobnih korisnika nov&anih naknada u rad za opc¢e dobro,

-suradnja sa zavodima za zapos$ljavanje u pra¢enju aktivnog trazenja posla i zaposljavanja radno
sposobnih korisnika nov&anih naknada,

-osmisljavanje i sudjelovanje u aktivnostima u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih
usluga s ciliem podizanja kvalitete Zivota siromasnih osoba i njihovog ukljugivanja u zajednicu,
osposobljavanja za samopomog, poticanja dobrosusjedske pomodi, organiziranja dobrotvornih i drugih
aktivnosti,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-drugi poslovi u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

Poslove u stru&noj cjelini Nov&anih naknada obavljaju socijalni radnik i pravnik.

Clanak 21.

Socijalni radnik u struénoj cjelini novéanih naknada obavlja sliedece poslove:

-vodi i koordinira proces procjene potreba, te izradu, provedbu i evaluaciju plana skrbi za osobe bez
sredstava za zadovoljavanje osnovnih potreba,

-vodi postupke i izraduje rie$enja za priznavanje prava na zajamcenu minimalnu naknadu, jednokratnu
naknadu, na naknadu do zaposlenja,
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-prati prilike korisnika prava i sudjeluje u donosenju nove odluke, ukoliko dode do promjena okolnosti
bitnih za ostvarivanje odredenog prava,

-sudjeluje u pruzanju socijalnin usluga korisnicima novéanih naknada: prva socijalina usluga,
savjetovanje i pomaganje,

-prema potrebi obilazi korisnike,

-sudjeluje u prikupljanju dokumentacije za provodenje postupaka u predmetima radi povrata isplacenih
novéanih iznosa i naknade Stete,

-suraduje i razmjenjuje informacije s jedinicama lokalne samouprave i s jedinicama podrucne
(regionalne) samouprave u postupcima vezanim uz priznavanje prava na pomo¢ za stanovanje, pomo¢
za ogrjev, ukljugivanje radno sposobnih korisnika novéanih naknada u rad za op¢e dobro,

-suraduje i razmjenjuje informacije sa zavodima za zaposljavanje u pra¢enju aktivnog trazenja posla i
zapoéljavanja radno sposobnih korisnika nov€anih naknada,

-sudjeluje u aktivnostima u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih usluga s ciljem
podizanja kvalitete Zivota siromasnih osoba i njihovog uklju¢ivanja u zajednicu, osposobljavanja za
samopomo¢, poticanja dobrosusjedske pomodi, organiziranja dobrotvornih i drugih aktivnosti,

-obavlja duznost skrbnika po sluzbenoj duZnosti,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
stru¢no osposobljava i usavrsava, 4

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Pravnik u struénoj cjelini novéanih naknada obavlja sliede¢e poslove:

-sudjeluje u procesu procjene potreba, te izrade, provedbe i evaluacije plana skrbi za osobe bez
sredstava za zadovoljavanje osnovnih potreba,

-na trazenje socijalnog radnika ove strune cjeline daje svoje stru¢no mislienje i prijedloge u svezi s
vodenjem postupka i izradom rje$enja o priznavanju, prestanku ili mirovanju prava na pojedine
nov&ane naknade,

-izraduje obrasce rje$enja za potrebe ove stru¢ne cjeline,

-prikuplja dokumentaciju i vodi postupke u predmetima radi povrata ispla¢enih nov&anih iznosa i
naknade &tete, provodi postupke zabiljezbe i brisanja trazbine u zemljisnim knjigama,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruZenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na strugnim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
struéno osposobljava i usavr8ava,

-obavlja i druge poslove u skiadu sa zakonima, op¢im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra, a posebno:

-obavlja poslove statusnih pitanja radnika,donosi godi$nji plan i riedenja radnika o gopdi$njim
odmorima,

-obavlja kadrovske poslove za radnike Centra: vodi personaine dosjee radnika, prijave i odjave
osiguranja radnika,

-obavlja kadrovske poslove za korisnike prava na status roditelja njegovatelja i status njegovatelja:
-vodi personalne dosjee, prijave i odjave osiguranja korisnika prava, koristenje drugih prava vezanih uz
status roditelja njegovatelja i njegovatelja,

-izraduje rjeSenja i druge akte u skladu s zakonima,op¢im aktima Centra i drugih propisa kojima se
ureduju prava iz radnog odnosa, ,

-pribavlja potrebnu dokumentaciju za rie$avanje statusnih prava radnika iz radnog odnosa,

-izraduje nacrte opéih akata Centra

4.2,  Skrbnistvo
Clanak 22.
U strugnoj cjelini Skrbnistva obavijaju se sljedeci poslovi:
-podnogenje prijedloga i sudjelovanje u postupku pred sudom radi lidenja ili vraanja poslovne

sposobnosti,
-provodenje postupka i donodenje odluke o stavljanju pod skrbnigtvo i imenovanju skrbnika,
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-provodenje popisa i opisa imovine osoba pod skrbnigtvom,

-izdavanje odobrenja skrbniku za poduzimanje vaznih mjera u pogledu osobe ticenika,

-izdavanje odobrenja skrbniku za otudenje ili optereéenje imovine $ti¢enika,

-davanje miglienja o opravdanosti zahtjeva za sklapanje braka osoba li$enih poslovne sposobnosti ili
nesposobnih za rasudivanje,

-provodenje nadzora i pruzanje pomoCi u izvrsavanju poslova skrbnidtva, pribavijanje skrbnickih
izvjeSca,

-odobravanje naknade za rad skrbnika i za podmirenje opravdanih troskova,

-provodenje postupaka i imenovanje posebnog skrbnika,

-rje$avanje o pravu na jednokratnu naknadu,

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelj,

-procjenijivanje, planiranje, vodenje otevidnika, izvjestavanje,

-poticanje aktivnosti i sudjelovanje u aktivnostima namijenjenim senzibilizaciji gradana i javnih vlasti o
potrebama osoba s intelektualnim ostecenjima, mentalnim tegkoéama i drugim osobama koje ne mogu
same §&titi svoje interese,

-suradnja s nevladinim organizacijama s ciljem razvoja i unapredenja usluga koje se pruzaju oschama
s intelektualnim o$te¢enjima, psihickim osteéenjima i drugim osobama koje ne mogu same $&titi svoje
interese,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-drugi poslovi u skladu sa zakonima, op¢im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

Poslove u struénoj cjelini Skrbnistva obavljaju socijalni radnik, pravnik i psiholog.
Clanak 23.

Socijalni radnik u struénoj cjelini Skrbnistva obavlja sljedec¢e poslove:

-vodi i koordinira proces procjene potreba, te izradu, provedbu i evaluaciju plana skrbi za osobe koje
nisu u moguénosti tititi svoja prava i interese,

-sudjeluje u prikupljanju dokumentacije potrebne prilikom podnosenje prijedloga sudu radi lisenja ili
vraéanja poslovne sposobnosti,

-sudjeluje u provodenju postupka o stavljanju pod skrbni$tvo i imenovanju skrbnika,

-sudjeluje u provodenju popisa i opisa imovine osoba pod skrbnitvom,

-sudjeluje u postupku izdavanja odobrenja skrbniku za poduzimanje vaznih mjera u pogledu osobe
éticenika,

-sudjeluje u postupku izdavanja odobrenja skrbniku za otudenie ili optereéenje imovine sticenika,
-sudjeluje u izradi mislienja o opravdanosti zahtjeva za sklapanje braka osoba liSenih posiovne
sposobnosti ili nesposobnih za rasudivanje,

-sudjeluje u provodenju nadzora i pruzanju pomoéi u izvrsavanju poslova skrbnistva, pribavljanju
skrbni¢kih izvijeséa,

-obilazi osobe pod skrbnigtvom i prati uvjete u kojima Zive,

-sudjeluje u postupku odobravanja naknade za rad skrbnika i za podmirenje opravdanih troskova,
-sudjeluje u provodenju postupaka i imenovanju posebnog skrbnika,

-vodi postupke i izraduje rieSenja o pravu na jednokratnu naknadu osobama pod skrbnidtvom,
-sudjeluje u pruzanju usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-obavlja duznost skrbnika po sluzbenoj duznosti,

-potiée i sudjeluje u aktivnostima namijenjenim senzibilizaciji gradana i javnih viasti o potrebama osoba
s intelektualnim ostecenjima, psihitkim ostedenjima i drugim osobama koje ne mogu same 8titi svoja
prava i interese,

-suraduje s neviadinim organizacijama s ciliem razvoja i unapredenja usluga koje se pruzaju osobama
s intelektualnim o$tecenjima, psihickim o$teéenjima i drugim osobama koje ne mogu same $titi svoja
prava i interese,

-sudjeluje u vodenju ogevidnika osoba pod skrbnistvom,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruz

Enim pravima i uslugama socijalne skrbj,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
stru&no osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.
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Pravnik u stru&noj cjelini Skrbnistvo obavlja sljedece poslove:

-sudjeluje u procesu procjene potreba, te izradi, provedbi i evaluaciji plana skrbi za osobe koje nisu u
mogucénosti $tititi svoja prava | interese,

-podnosi prijedioge i sudjeluje u postupku pred sudom radi li§enja ili vracanja poslovne sposobnosti,
-provodi postupke i izraduje rje$enja o stavijanju pod skrbnistvo i imenovanju skrbnika,

-provodi popis imovine osoba pod skrbnistvom,

-vodi postupke i izraduje rje$enja o odobrenju skrbniku za poduzimanje vaznih mjera u pogledu osobe
ticenika,

-vodi postupke i izraduje rjesenja o odobrenju skrbniku za otudenje ili optereéenje imovine $ti¢enika,
-provodi nadzor i pruza pomo¢ skrbnicima u izvréavanju poslova skrbnistva, pribavija skrbnicka
izvje$éa, nadzire rad skrbnika,

-vodi postupke i izraduje rjesenja za odobravanje naknade za rad skrbnika i za podmirenje opravdanih
troskova,

-prikuplja dokumentaciju i vodi postupke zabiljezbe i brisanja trazbine u zemljisnim knjigama,

-vodi postupke i izraduje rjedenja za imenovanje posebnog skrbnika, nadzire rad posebnog skrbnika,
-sudjeluje u pruzanju usluga savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-vodi odevidnike osoba pod skrbnigtvom,

-sudjeluje u aktivnostima namijenjenim senzibilizaciji gradana i javnih viasti o potrebama osoba s
intelektualnim o$tedenjima, psihickim oste¢enjima i drugim osobama koje ne mogu same &titi svoje
interese,

-suraduje s nevladinim organizacijama s ciljem razvoja i unapredenja usluga koje se pruzaju osobama
s intelektualnim ostedenjima, psihiékim oste¢enjima i drugim osobama koje ne mogu same &titi svoje
interese,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim p$ravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
strudno osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, op¢im aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra, a posebno:

4.3.  Zastita odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom
Clanak 24.
U struénoj cjelini Zastite odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom,obavljaju se sljededi poslovi:

-provodenje postupaka i rieavanje o pravima iz socijaine skrbi odraslim osobama bez osnovnih
sredstava za Zivot, beskuénicima, Zrtvama nasilia, Zrtvama trgovanja ljudima, starijim osobama,
osobama s invaliditetom, osobama koje su osudene na izdrzavanje kazne zatvora,

-provodenje postupaka i rjie$avanje o pravu na osobnu invalidninu, doplatak za pomo¢ i njegu,
-rje$avanje o pravu na jednokratnu naknadu korisnicima iz svoje nadleZnosti,

-provodenje postupka i rje$avanje o pravu na uslugu psihosocijaine podrske,

-provodenje postupka i rjie$avanje na uslugu pomodi u kuéi,

-provodenje postupka i rje$avanje o pravu na usluge boravka, smjestaja, priviemenog smjestaja i
samostalnog stanovanja,

-pruzanje usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

Drugi struéni poslovi

-izrada socijalne ankete,

-izrada izvjestaja i miglienja po prijediozima za odgodu izdrzavanja kazne,

-izrada izvjestaja i migljienja po prijedlozima za koristenje otpusta s izdrzavanja kazne,

-zbrinjavanje osoba i obitelji koje su se zbog elementarnih nepogoda ili sli¢nih razloga nasle izvan
mjesta svog prebivalita,

-suradnja s nevladinim organizacijama s ciliem razvoja i unapredenja usluga ili osiguravanja
jednokratnih i povremenih pomoéi koje se pruzaju osobama bez sredstava za Zivot,

-suradnja s jedinicama lokalne i regionalne (podru€ne) samouprave s ciliem organiziranja drugih oblika
materijalnih pomodi i potpora (prehrana u pugkim kuhinjama, privremeni smjestaj beskuénika u
prihvatiliste ili prenoc¢idte, zbrinjavanje osoba koje primaju zajaméenu minimainu naknadu u socijalne
stanove, subvencije u pla¢anju pojedinih socijalnih i drugih usluga),

-suradnja s jedinicama lokalne i regionaine (podruéne) samouprave s ciliem poticanja rada udruga i
volonterskog rada u socijalnoj skrbi te razvijanja drugih oblika socijalne skrbi,
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-planiranje i razvijanje udomiteljstva na podrugju nadleznosti Centra,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijaine skrbi,

-drugi poslovi u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

Poslove u strugnoj cjelini Zastite odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom obavljaju socijalni
radnik, pravnik i edukacijski rehabilitator.

Clanak 25.

Socijalni radnik u strunoj cjelini Zastite odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom obavlja sljiedeée
poslove:

-vodi i koordinira proces procjene potreba, te izradu, provedbu i evaluaciju plana skrbi za odrasle
osobe bez osnovnih sredstava za Zivot, beskuénike, Zrtve nasilja, Zrtve trgovanja ljudima, strane
drzavljane pod supsidijarnom zastitom, starije osobe, osobe s invaliditetom, osobe koje su osudene na
izdrZzavanje kazne zatvora,

-vodi postupke i izraduje rje$enja o pravima iz socijalne skrbi: na osobnu invalidninu, doplatak za
pomo¢ i njegu, jednokratne naknade, na usluge psihosocijalne podrske, na uslugu pomoci u kuéi,
-pruza usluge savjetovanja i pomaganja pojedincu i obitelji,

-vodi postupke i izraduje rieenja o pravu na usluge boravka, smjestaja, privremenog smjestaja i
samostalnog stanovanja,

-obilazi smjesétene korisnike i prati uvjete u kojima Zive,

-sudjeluje u prikupljanju dokumentacije u predmetima radi povrata isplacenih nové&anih iznosa i
naknade stete,

-izraduje socijalne ankete za osobe osudene na izdrZavanje kazne zatvora, izvjestaje i misljenja po
prijedlozima za odgodu izdrzavanja kazne, izvjestaje i misljenja po prijedlozima za koridtenje otpusta s
izdrzavanja kazne,

-izraduje izvjestaje i mislienja za potrebe drugih ustanova, pravosudnih tijela, drzavnih tijela, jedinica
lokalne samouprave i regionalne (podru¢ne) samouprave, nevladinih organizacija i sl., s ciliem
pomaganja osobama u ostvarivanju njihovih prava,

-poduzima mijere radi zastite i ostvarivanja prava Zrtava nasilja u obitelji, zrtava trgovanja ljudima,
stranih drzavijana pod supsidijarnom zastitom,

zbrinjava osobe i obitelji koje su se zbog elementarnih nepogoda ili sliénih razloga nasle izvan mjesta
svog prebivalista,

-suraduje s nevladinim organizacijama s ciliem razvoja i unapredenja usluga ili osiguravanja
jednokratnih i povremenih pomodéi koje se pruzaju osobama bez sredstava za Zivot,

-suraduje s jedinicama lokaine i regionalne (podruéne) samouprave s ciliem organiziranja drugih oblika
materijalnih pomo¢i i potpora (prehrana u puckim kuhinjama, priviemeni smjestaj beskucnika u
prihvatilite ili prenociste, zbrinjavanje osoba bez stambenog prostora u socijalne stanove, subvencije
u plaéanju pojedinih socijalnih i drugih usluga),

-suraduje s jedinicama lokalne i regionaine (podru¢ne) samouprave s ciliem poticanja rada udruga i
volonterskog rada u socijalnoj skrbi te razvijanja drugih oblika socijalne skrbi i socijalnih usluga,

-obilazi udomiteljske obitelji i nadzire kvalitetu pruZanja usiuga smjestenim korisnicima,

-sudjeluje u pruZanju usluge savjetovanja i pomaganja udomiteljima,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima, opéim aktima Centra i drugim propisima ili po nalogu
ravnatelja Centra.

Pravnik u struénoj cjelini Zastite odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom obavlja sljedece
poslove:

-sudjeluje u procesu procjene potreba, te izradi, provedbi i evaluaciji plana skrbi za odrasle osobe bez
osnovnih sredstava za Zivot, beskuénike, Zrtve nasilja, Zrtve trgovanja fjudima, strane drzavljane pod
supsidijarnom zastitom, starije osobe, osobe s invaliditetom, osobe koje su osudene na izdrzavanje
kazne zatvora,

-postupa po saznanju ili prijavi obiteljskog nasilja, sudjeluje u provodenju postupka radi ostvarivanja
prava zrtve nasilja odrasle osobe,

-izraduje nagodbe s obveznicima uzdrzavanja o sudjelovanju u plac¢anju trodkova smjestaja korisnika,
-na trazenje socijalnog radnika ove stru¢ne cjeline daje svoje struéno misljenje i prijedloge u svezi s
vodenjem postupka i izradom rje$enja o priznavanju i prestanku prava na pojedine socijalne usluge,
-izraduje obrasce rjesenja za potrebe ove struc¢ne cjeline,
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-prikuplja dokumentaciju i vodi postupke u predmetima radi povrata isplacenih novcanih iznosa i
naknade $tete, provodi postupke zabiljezbe i brisanja trazbine u zemlji§nim knjigama,

-zastupa Centar pred sudom, u postupcima i djelokrugu poslova koja obavlja,

-sudjeluje u pruzanju usluge savjetovanja i pomaganja udomiteljima vezano uz korisnika,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i kontinuirano se
struéno osposobljava i usavrsava.

Edukacijski rehabilitator u struénoj cjelini Zastite odraslih i starijih osoba i osoba s invaliditetom
obavlja sljedece poslove:

-sudjeluje u procjeni potreba i u izradi,provedbi, evaluaciji plana skrbi za odrasle osobe s invaliditetom,
-sudjeluje u pruzanju socijalnih usluga odraslim, starijim i osobama s invaliditetom,

-sudjeluje u pripremi dokumentacije za provodenje vjestaenja u postupcima ostvarivanja prava iz
socijalne skrbi,

-sudjeluje u obilasku korisnika,

-pruza stru&nu pomocu ostvarivanju prava iz nadleznosti drugih tijela,

-osmisljava i planira aktivnosti i rad sa specifi¢nim kategorijama korisnika s invaliditetom,

-ukljuéuje se u rad korisnika s invaliditetom koji nisu uklju¢eni u rehabilitacijske programe,

-osmisljava i sudjeluje u aktivnostzima namijenjenim senzibilizaciji gradana i javnih viasti o potrebama
odraslih osoba s invaliditetom,

-provodi aktivnosti u zajednici radi integracije i podizanja kvalitete javnih usluga s ciljem podizanja
kvalitete Zivota osoba s invalididtetom,

-sudjeluje u svim postupcima vezanim za odred$ena prava i usluge odraslim osobama s invaliditetom,
-prati struénu literaturu,sudjeluje u stru&nim skupovima,prati zakonske propise i kontinuirano se strucno
osposobljava i usavrdava, ‘

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima,op¢im aktima Centra i nalogu ravnatelja.

44, Udomiteljstvo za odrasle
Clanak 26.
U struénoj cjelini udomiteljstva za odrasle obavljaju se slijedeéi poslovi:

-osmisljavanje i provodenje aktivnosti radi promocije udomiteljstva u zajednici s ciliem poticanja
gradana za bavljenje udomiteljstvom,informiranje  zainteresiranih gradana za bavljenje
udomiteljstvom,informiranje o uvjetima za bavljenje udomiteljstvom, iniciranje,planiranje i razvijanje
udomiteljstva na lokalnoj razini,

-provodenje postupaka utvrdivanja ispunjavanja propisanih uvjeta za davanje,obnavljanje,pestanak i
oduzimanje dozvola za udomiteljstvo /razgovor,intervju,informiranje,izlazak na teren-izvies¢a o
stambenim i obiteljskim prilikama, psihologijska obrada potencijainih osoba udomitelja, izrada strucnog
mislienja o podobnosti za obavljanje poslova udomiteljstva i dr./,

-obrada i edukacija udomiteljskih obitelji, priprema i provodenje edukacija novih udomitelja, priprema i
provodenje godisnjih edukacija udomitelja,

-vréenje nadzora nad udomiteljskim obiteljima,

-postupci davanja,obnove,priviemenog ukidanja i prestanku vaZenja dozvole za obavijanje
udomiteljstva,

-vodenje evidencija o izdanin dozvolama,registru  udomiteljskih obiteli i smjeStenim
korisnicima,dostavljanje podataka io izrada izvjesca,

-praéenje i pruzanje podrske udomiteljskim obiteljima,

-izrada individualnog plana promjene za izabranog udomitelja i korisnika smjesStenog u udomiteljsku
obitelj,te sudjelovanje u provedbi i pra¢enju sa drugim struénim radnicima iz odjela i stzruénih cjelina,
-na osnovu utvrdenog &injeninog stanja donoSenje ocjene o ispunjavanju propisanih uvjeta i
podobnosti udomitelja za pruzanje skrbi izvan vi¢astite obitelji,

-podrska udomiteljskim obiteljima i korisnicima smjestaja u smislu prilagodbe,procjenjivanja aktuainih
potreba i sl.,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-praéenje zakona i drugih propisa,stru¢ne literature, prisustvovanje struénim edukacijama i skupovima,
-obavljanje i drugih poslova utvrdenih zakonom,aktima Centra i nalogom ravnatelja
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Poslove u struénoj cjelini udomiteljstva za odrasle obavljaju socijalni radnik i psiholog.
Clanak 27.

Socijalni radnik u stru&noj cjelini udomiteljstva za odrasle obavlja slijedece poslove:

-sudjeluje u iniciranju,planiranju i razvijanju udomiteljstva na lokalnoj razini,

-upoznaje potencijalne udomitelje za zakonskim odredbama u pogledu davanja,oduzimanja te obnovi
dozvole za obavljanje udomiteljstva,o drugim obvezama i oviastioma udomitelja u postupku obavljanja
udomiteljstva,0 uvjetima koje mora ispunjavati udomiteljska obitelj za stjecanje dozvole za bavljenje
udomiteljstvom,nagin obavljanja i prestanka bavljenja udomiteljstvom,

-sudjeluje u rjeSavanju svih pitanja vezanih uz udomiteljstvo /prima potencijaine udomitelje,vrsi
intervju,informira stranke,vr8i terenski izvid,pribavlja potrebne isprave | dokumentaciju,izraduje
socijalnu anamnezu,sudjeluje u izradi stru¢nog misljenja o podobnost/,

-sudjeluje u obradi i edukaciji novih udomiteljskih obitelji,

-najmanje jednom godignje sudjeluje u organizaciji edukacije svih udomitelja, potice i organizira grupni
rad za udomitelje te pruza potporu njihovom organiziranju i udruzi,

-sudjeluje u vréenju nadzora nad radom udomiteljskih obitelji,

-izraduje rje$enja o davanju,obnovi, privremenom ukidanju i prestanku vaZenja dozvole za obavljanj
eudomiteljstva,

-sklapa udomteljski ugovor,

-sudjeluje u pracenju i pruzanju podrske udomiteljskim obiteljima,

~vodi evidenciju o izdanim dozvolama, vodi registar udomiteljskih obitelji i registar smjestenih
korisnika,dostavlja podatke i izraduje izvje$ca,

-sudjeluje u izradi individualnog plana promjene za izabranog udomitelja i korisnika smjestenog u
udomiteljsku obitelj,te sudjeluje u njegovoj provedbi i pracenju,

-suraduje s institucijama socijaine skrbi, zdravstva,policije,nevladinim udrugama,vjerskim i
humanitarnim organizacijama i drugima,

-inicira mjere i daje prijedloge vezane za korisnike ostalim strucnim radnicima iz odjela i struénih
cjelimna Centra,0 potrebi svakog korisnika o ostvarivanju drugih prava i usluga iz sustava socijalne
skrbi,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijalne skrbi,

-prati zakone i druge propise,struénu literaturu, prisustvuje struénim edukacijama i skupovima,

-obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom,op¢im aktima Centra i nalogom ravnatelja.

Psiholog u struénoj cjelini udomiteléjstva za odrasle obavlja slijedece poslove:

-sudjeluje u iniciranju,planiranju i razvijanju udomiteljstva na lokalnoj razini,

-izraduje psihologijske nalaze i miljenja o podobnosti osobe udomitelja i ostalih odraslih ¢lanova
potencijaine udomiteljske obitelji, u svi,m postupcima vezanih uz dozvolu,

-sudjeluj pripremi i edukaciji novih udomiteljskih obitelji,

-najmanje jednom godidnje sudjeluje u pripremi i organizaciji edukacije svih udomitelja,potite i
organiziragrupni rad za udomitelje te pruza potporu njihovom organiziranju i Udrzi,

-sudjeluje u vréenju nadzora nad radom udomiteljskih obitelji,

-sudjeluje u obnovi,priviemenom ukidanju i prestanku vaZenja dozvole za obavljanje udomitel&jstva,
-sudjeluje u pra¢enju i pruzanju podr$ke udomiteljskim obiteljima,

-sudjeluje u izradi individualnog plana promjene za izabranog udomitelja i korisnika smjestenog u
udomiteljsku obitelj,te sudjeluje u njegovoj provedbi i pracenjuy,

-suraduje s institucijama socijalne skrbi, zdravstva,policije, nevladinim udrugama,vjerskim i
humanitarnim organizacijama i drugima,

-inicira mjere i daje prijedloge ostalim stru€nim radnicima iz odjela i struénih cjelina Centra o potrebama
priznavanja drugih prava i usluga iz sustava socijaine skrbi,

-primjena aplikacije o korisnicima i pruzenim pravima i uslugama socijaine skrbi,

-prati zakone i druge propise,struénu literaturu, prisustvuje struénim edukacijama i skupovima,

-obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, aktima centra i nalogu ravnatelja.

5. Administrativni, kadrovski, raéunovodstveno-financijski i pomoéno-tehnicki posiovi
5.1. Administrativni poslovi

Clanak 28.
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Administrativni poslovi obuhvacaju poslove urudzbenog zapisnika, otpremu poste i uvanje arhivske i
registraturne grade i vodenje arhivskih knjiga.

Administrativne poslove obavlja administrativni referent.

Administrativni referent obavlja sljedeée poslove:

-koordinira i kontrolira sve poslove u pisarnici,

Vodi urudzbeni zapisnik u elektroni¢kom obliku

-obavlja prijem i razvrstavanje poste (vodi knjigu prijema poste),

-zaprima, urudzbira pristigle akte i prosljeduje predmete radnicima Centra na rie$avanje,

-brine o potpisivanju akata i o njinovoj otpremi: vodi knjigu otpreme poste i dostavnu knjigu za mijesto,
-razvodi, arhivira rijegene predmete te &uva i izluduje arhivsku gradu,

-izdaje uvjerenja i potvrde o podacima iz evidencija koje se vode u Centru,

-vodi evidenciju o pe¢atima i $tambiljima Centra,

-sudjeluje u izradi godi$njeg statistikog izvjestaja i izraduje izvjestaje iz djelokruga svog rada,

-prati strugnu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i stalno se struéno
osposobljava i usavrdava,

-obavlja i druge posiove u skladu sa Statutom, zakonom i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

5.2 Radunovodstveno-financijski poslovi
Clanak 29.

Raéunovodstveno-financijski poslovi obuhvaéaju financijsko ratunovodstvene poslove, obracune pla¢a
i naknada radnicima, obratune i isplate nov&anih naknada korisnicima prava iz socijalne skrbi i
korisnicima po posebnim propisima te pruzatelima socijainih usluga, vodenje analitike i praéenje
naplate obveza sudjelovanja u pla¢anju cijena socijalnih usluga i naknada stete.
Radunovodstveno-financijske poslove obavljaju voditelj radunovodstva i raunovodstveni referent —
blagajnik i likvidator.

Clanak 30.

Voditelj raéunovodstva obavlja sljedece poslove:

-organizira poslove raéunovodstva i knjigovodstva,,

-obavlja pregled i likvidaciju svih financijskih dokumenata prije knjizenja,

-kontira i knjizi financijske temeljnice,

-izraduje financijske planove,

-izraduje periodiéne obra¢une i zavrsni racun

-evidentira i knjizi osnovna sredstva,

-vodi knjigu ulaznih raguna, prima i kontrolira radune za isplatu i brine o pravovremenoj isplati,

-vodi dokumentaciju koja se odnosi na fiskalnu odgovornost i zajedno s ravnateliem sudjeluje u izradi
izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti,

-vodi blagajnu participacija,

-knjizi izvode uputnica, uplate participacija,

-vodi evidenciju (financijske kartice) nov&anih obveza i izvréenja za korisnike prava iz socijalne skrbi |
njihove obveznike uzdrzavanja,

-sudjeluje u prikupljanju dokumentacije u predmetima radi povrata ispladenih novéanih iznosa i
naknade Stete,

-unosi, evidentira, obradunava i isplatuje nov¢ane naknade korisnicima prava na status roditelja
njegovatelja i status njegovatelja,

-vodi blagajnu nabavke i evidenciju uredskog i drugog materijala,

-zajedno s ravnateljem sastavlja financijski plan Centra i prati njegovo izvréenje,

-izraduje zahtjeve i izvjes¢a po potrebi: decentralizirana sredstva, nadlezno ministarstvo i dr.,

-utvrduje potrebu stru¢nog usavrdavanja radnika na radunovodstvenim poslovima,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na struénim skupovima, prati zakonske propise i stalno se strucno
osposobljava i usavrsava,

-obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom, zakonom i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

Ra¢unovodstveni referent — blagajnik i likvidator obavlja sljiedeée posiove:
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-unosi, evidentira, obradunava i isplaéuje novéane naknade korisnicima prava iz socijalne skrbi putem
uputnica,

-unosi, evidentira, obradunava i ispladuje nov&ane naknade pruzateljima usluga, voditeljima nadzora i
drugim osobama koje nisu radnici Centra za izvréene usluge i poslove temeljem ugovora o djelu,
posebnih odluka i sl.,

-vr&i obradun plaéa radnika Centra i vodi svu financijsku dokumentaciju vezanu uz obrafun placa i
drugih primanja radnika,

-vodi evidenciju o godi$njim odmorima i slob odnim danima radnika centra,

-vodi evidenciju o prisutnosti na radu radnika centra,

-pribavlja dokumentaciju iz svog djelokruga rada i dostavlja je pravniku zaduzenom za rjesavanje o
pravima iz radnog odnosa,

-vodi blagajnu novéanih naknada,

-sudjeluje u prikupljanju dokumentacije u predmetima radi povrata isplacenih novéanih iznosa i
naknade $tete,

-izdaje potvrde, izraduje izvjedc¢a iz svog djelokruga rada, izraduje JOPPD obrazac,

-prati struénu literaturu, sudjeluje na stru&nim skupovima, prati zakonske propise i stalno se strucno
osposobljava i usavrdava,

-vodi evidenciju i dokumnentaciju o INA karticama o utro$ku goriva za sl. automobile,

-obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom, zakonom i drugim propisima ili po nalogu ravnatelja
Centra.

5.3. Pomoéno-tehniéki posiovi
Clanak 31.
Pomoéno-tehnicki poslovi su poslovi ¢iséenja.

Radnik na poslovima &i$¢enja obavlja sliedece poslove:

-odrzava ¢&istoéu sluzbenih prostorija i opreme,

-odrzava &isto¢u okoli$a Centra,

-brine o nabavci sanitarnog i drugog materijala za &iséenje,

-&iséenje i odrzavanje ploénika u dvori$nom dijelu poslovnog prostora,

-obavlja poslove predaje i podizanja svih vrsta postanskih posiliki te poslove predaje svih vrsta
postanskih posiliki drugim ustanovama i organizacijama u mjestu sjedista Centra,

-obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja Centra

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Radnici Centra su obvezni povjerene poslove i zadatke obavljati pravodobno i kvalitetno, sukladno
standardima kvalitete socijalnih usluga, odredbama zakona i drugih propisa te uputama ravnatelja.

Clanak 33.

Zate&eni strucni i drugi radnici Centra koji danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika obavijaju poslove
za koje, sukladno ovom Pravilniku, ne ispunjavaju uvjete stupnja struéne spreme, nastavit ¢e obavijati
te poslove.

Do osiguranja potrebnog broja radnika, sukladno ovom Pravilniku, ravnatelj ¢e rasporediti poslove na
postojeéi broj struénih i drugih radnika Centra, uz prethodno pribaviieno mislienje Struénog vijeca
Centra.

Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu i sistematizaciji Centra za
socijalnu skrb Burdevac od 26.ozujka 2005. godine
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Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra za
socijalnu skrb Burdevac.

Predsjednik Upravnog vije¢a:
9 BABfen ¢
"SIED ‘OvAzaung VJekoslav Flamaceta

JvAIang | g0 O
4 s

XS INTVI190 vz yy g /L@k’}‘

KLASA: 030-01/14-01/1

URBROJ; 2137-91-25-15-7

Purdevac, 16. listopada 2015.

Na ovaj Pravilnik M|n|starstvo soc Olltlk% i miadih dalo_je suglasnost, - —

svojjm 2ktom KLASA 9 ) 01 /2h] ureROY; g <0G -210. k-5 o
D1 gUNEN 2015 godlne ‘

Pravllmk je objavljen na oglasnoj plogi Centra z spcualnu sirb i'i)urdevac dana
m , te je stupio na snagu dana 22 9 .

Ravnateljica:
Katarina Birta, dipl.gocijalna radnica

it ) SULIUALRY SKR
«aﬁ‘BE’VAC ’

&')URJE\/AC, Gajeva g
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